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PENZKEZELESI SZABALYZAT

A Magyar Biliard Szovetség /tovabbiakban:MBSZ/ 2014zeptember 9. napjatol hatalyos
pénzkezelési szabalyzata a szamutedr6l6, mddositott 2000. évi C. torvény (tovabbiak: Sztv.),
alapjan az alabbi:

l.
ALTALANOS RESZ

1. A pénzkezelési szabalyzat célja és tartalma

A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy az MBSZ éké&ai részére egyseges formaban rogzitse a
hatalyos jogszabalyok &ltal megkivantéigdsokat és szabalyokat, amelyek a pénzforgalom,
pénzkezelés biztonsaga, bizonylati és nyilvantarfégyelem és rend érvényesitése céljabdl
szliikségesek.

2. A pénzkezelési szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatélya kiterjed az MBSZ és szakafiaimagbizott tisztségviséte.
3. A pénzkezelés soran érvényesitefidlapelvek

3.1 Az MBSZ héazipénztarat dtitkar, az egyes szakagak kihelyezett pénztaradigpaz egyes
szakagak elndkségei altal erre megbizott, jelenb&yaatnak megfeld] munkajukat
felelésséggel ellatd személyek kezelik és iranyitjdk. Zakagi elndkségek kotelesek a
pénzkezelésre tisztségviselmegbizni, és ezen személy eléékégeit (telefonszdm és e-
mailcim) az MBSZ gtitkaranak irdsban bejelenteni. Ennek hidnyabaegyes szakagak, mint
szervezeti egységek nem jogosultak pénzkezelédkémységet folytatni, ellenkézsetben az
MBSZ elndksége jogosult a pénzkezelés jogat a grékéegvonni.

3.2 Torekedni kell a készpénz nélkili és készpémméek fizetési mddok alkalmazésara, a
pénzforgalom lebonyolitAsa soran a bankszamlanénorttranzakciokat kell éhyben
részesiteni.

3.3 A héazipénztarban és a kihelyezett pénztarakiiatositani kell a pénz és egyéb értékek,
valamint azok kezelésével foglalkoz6 személyek fokbvédelmét

4. A pénzkezelés soran a kerekités szabalyai

A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme &add - tortéf fizetés esetén, ha a fizeténd
végosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszoéroségabdik, akkor az alabbi kerekitési szabaly
alapjan kell a fizetertidésszeget megallapitani és kiegyenliteni:

- a 0,01 forinttdl 2,49 forintig végdo dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi O;

- a 2,50 forinttdl 4,99 forintig vé§do dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;
- az 5,01 forinttol 7,49 forintig végdo tsszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;
- a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végdo dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi O;

forintra vég#ds 6sszegre kell kerekiteni. A kerekitési killonbdkzeisszegét bevételként, kiadasként
ahhoz a bevételi, kiadasi jogcimhez kapcsolédodnekezdmolni, ahol az ténylegesen felmertlt. A
kerekitésBl adddd kulonbozetet — amennyiben az eredeti biabmy — szamlan, egyéb



dokumentumon — nem kerdilt feltlintetésre, a bevyédelilasi pénztarbizonylaton elkildnitetten fel kel
tintetni. Abban az esetben, ha egy szamlan (biatoy) tébb kiadasi jogcimet érintétel szerepel,
agy a kerekitési kulonbozéthbadodd dsszeget ahhoz a kiadasi jogcimhez ketlelan amelyik a
bizonylaton a legnagyobb 6sszeget képviseli. Akdegsi kilonbozeteket, minden esetben a pénztari
bevételek, kiadasok teljesitésével egyiti el kell végezni, a pénztari egyenleg eggége miatt a
kerekitési killonbozetet a napi zarastedl kell végezni.

I
BANKSZAMLA-KEZELES

1. Koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezaté

Az MBSZ pénzeszkozeit az Budapest Bank Nyrt.-ngktett 10102086-76615102-00000082amu
bankszamlan kezeli.

2. A bankszamla feletti rendelkezés

A bankszdmlan elhelyezett pénzeszkozok felett akrdn bejelentett alairdsra jogosultak
rendelkezhetnek, a bejelentésben és az Alapszamalyleghatarozott médon. A bankszamla feletti
rendelkezés soran kizarélag az atutalas, illetkésapénzfelvétel alkalmazhat6, mind fizetési méd. A
bankszamlardl felvett készpénzt minden esetbentdlieét fel kell tlntetni adtitkar altal vezetett
hézipénztarban, amely bevéew@likizardlag szamla és kiadasi pénztarbizonylatnélten teljesithét
kifizetés barmely személy részére.

3. Bankszamlakivonat

A hitelintézet az intézményt, mint szamlatulajddnasbankszamlan torténterheléssl, illetéleg
jovairdsarol, a vele kotott megéllapodas alapjasbian, bankszamlakivonattal értesiti.

M.
KESZPENZKEZELES SZABALYAI

1. Hazipénztar, kihelyezett pénztar

Az MBSZ hazipénztarat &fitkar, az egyes szakagak kihelyezett pénztaraligpez egyes szakagak
elndkségei Aaltal erre megbizott, jelen szabalyxatmegfeleb, munkajukat feldélsséggel ellatd
személyek kezelik és iranyitjak. A hazipénztar ahmzeti mikodéséért adtitkar, a kihelyezett
pénztarak szabalyszemiikodéséért a szakagi elnok a féel

2. A kulcsok kezelése és nyilvantartasa

A hazipénztarban és a kihelyezett pénztarban vatiéan kell tarolni a készpénzt. A vaskazetta
kulcsdnak eredeti példanyat a pénztaros kezeli.ulsskk masolatat (tartalék kulcsokat) lezéart, a
pénztaros altal alairt boritékban, biztonsagi taeitott szekrényben, fiokban kebirizni. A
pénztarosokrol és a masolatékzéséél nyilvantartast kell vezetni. A hazipénztar tagtdiulcsok
kezeléséértjrzéséért és a nyilvantartas vezetéséért a penzéelados.

A nyilvantartdsnak a kdvetkéadatokat kell tartalmaznia:
— a kulcs atvedjének a nevét,

— az atvétel idejét,

— az atved sajatked alairasat.



2. A pénzkezelés személyi feltételei, pénztarosdehtai

Pénz és értekkezeléssel csak buntetett#edl, erkdlcsi bizonyitvannyal rendelkezzemély bizhato
meg. A pénztarost teljes anyagi fékdég terheli az altala kezelt pénz és egyéb értgkta
tekintetében. A pénztarosnak a feladatkor atvételekt a tényt irasbeli nyilatkozatban mégéenie.

A pénztaros feladatai:

- a pénztarban tartott készpénz kezelése éérméesp, a forgalom bizonylatolt lebonyolitdsa a
pénziigyi fegyelem betartasaval,

- gondoskodni a pénztari bizonylatok alaki és banitdnelyességének elléreéséél, a pénztér
rendjének és tisztasaganak biztositasardl,

- a pénztarral kapcsolatos elszamolasok vezetdseprylati fegyelem betartasa,

- a pénztarban elhelyezett értékekése, kezelése, a pénzugyi fegyelem betartasa;

- a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok kidllitaaaokhoz a szikséges alapbizonylatok
csatolasa;

— bevételeksl és kiadasokrol aktudlis nyilvantartas vezetéseelp tételesen, tartalmazza a
kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok és a haazézo alapbizonylatok céljat és szamat.

3. A pénztéri bevételek bizonylatoldsanak szabalyai

A pénztari befizetéseér— a vonatkozo alapbizonylatokkal egyiem —bevételi pénztarbizonylatot2
példanyban kell kiallitani. A bevételi pénztarbigtaiot a befizeinek és a pénztarosnak alé kell ini.
Nem szemeélyes befizetés esetén a béfimbirasa céljara szolgélé rovatban hivatkozni leell
vonatkozé okiratra (pl. meghatalmazas). A bevédslikiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben
csatolni kell az alapbizonylatokaflapbizonylat: a szamla, készpénzjegyzék, a bérjegyzék, az
utikoltség-elszamolas, ki- vagy befizetéseket eleghutalvany, stb.

4. A pénztari kifizetések bizonylatolasdnak szababj

Minden hézipénztari kifizeté8r— az alapbizonylatokkal egy&m —kiadasi pénztarbizonylatotkell
kidllitani. A bizonylatot értelemszigen azonos modon kell kiallitani a bevételi pénizamylattal. A
pénztaros csak szabalyspem kiallitott kiadasi pénztarbizonylat alapjan fiet ki a pénztarbdl
0sszegeket. A pénztarosnak meg kell allapitanigy laopénzért jelentkézszemély jogosult-e a pénz
felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nemmetgesen jelenik meg a pénztarban, megbizottja
részére az 0sszeg csak szabalyezer kidllitott meghatalmazas ellenében fizethddi. A
meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kallotni. A pénz atvédiének személyazonossagat
személyi igazolvannyal kell igazolnia. A kiadasnptérbizonylatot kett példanyban kell kiallitani.
Az els példany a kdnyvelés bizonylata. E példanyhozdstolni a pénztari alapokmanyokat, majd a
bizonylatokat a vonatkozé pénztarjelentéssel egyeéit konyvelésre atadni. A masodik példany a
tépéldany, a tombben marad.

5. A kihelyezett pénztarak elleiérzése

A kihelyezett pénztarak ellérzését évente legalabb egy alkalommal a szakagikekoteles
elvégezni. A pénztari ellénzés vizsgalni kell az aldbbiakat:

— a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok szabéatisre kerultek-e kiallitdsa, azokhoz a
szlkséges alapbizonylatokat csatoltak-e;

- bevételeksl és kiadasokrdl vezetett nyilvantartdas megegyezile pénztarban talalhato
pénztarbizonylatokkal és készpénzisszeggel,

- a pénzkifizetések soran meghatalmazas volt-e Készpénzt nem a jogosult vette fel.

Az ellerSrzés soran az érintett kihelyezett pénztar \igedteles teljes kdien egyuttnikodni.



Az ellerdrzés eredményél jegyzokdnyvet kell felvenni, amelyet a jelen &wzemélyek kotelesek
alairni. A jegydkonyvben fel kell tintetni a pénztarzaras eredmeéégéaz esetleges hidnyossagokat.
A szakagi elndk koteles a pénztarakzél évi tételes nyilvantartdsait a vonatkozé bizorokaal
egyutt minden év januar 31-ig &titkarhoz eljuttatni. Ameddig a szakag ezt nem kiiteg
hianytalanul a dtitkarnak, nem jogosult arra, hogy barmiféle jutttdl részesiljon @keg,
utéfinanszirozas, tAmogatas stb.).

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2011. szeptember 9. napjan Iélybata fotitkarnak, illetve a szakagi elnkdknek
kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban fogldlirésokat az érintett szemeélyek megismerjék.

Budapest, 2011. szeptember 9.



